An der Medizinischen Universitat Wien ist am Zentrum ftr Pathophysiologie,
Infektiologie und Immunologie / Institut fir Hygiene und Angewandte
Immunologie mit der Kennzahl: 9958/22 eine Stelle

eines:einer vollbeschaftigten Sekretér:in (gemal Kollektivvertrag —
Verwendungsgruppe llla) voraussichtlich mit 1. Februar 2023 (befristet bis 31.
Dezember 2023) zu besetzen.

Das monatliche Mindestentgelt fur diese Verwendung betragt derzeit Euro
2.380,-- brutto (14x jahrlich) und kann sich eventuell auf Basis der
kollektivvertraglichen Vorschriften durch die Anrechnung tatigkeitsspezifischer
Vorerfahrungen sowie sonstige mit den Besonderheiten des Arbeitsplatzes
verbundene Entgeltsbestandteile erhéhen.

Aufgabengebiet: Personaladministration, Unterstitzung bei
wissenschatftlichen Projekten, Berichtswesen, Bestellwesen, Abwicklung von
Investitionen, Homepagebetreuung.

Anstellungserfordernisse: Matura oder gleichzuhaltende Qualifikation.

Gewdunschte Qualifikationen: Deutsch- und Englischkenntnisse in Wort und
Schrift, Ausgezeichnete EDV Kenntnisse, Organisationstalent, Fahigkeit zu
genauem und selbststandigen Arbeiten, Kommunikations- und Teamfahigkeit.

Bei gleicher Qualifikation wird die Einstellung von Bewerber:innen mit
Erwerbsminderung gefordert.

Die Informationen gemal Datenschutz-Grundverordnung finden Sie unter
www.meduniwien.ac.at/datenschutz/bewerbungen.

Information regarding the General Data Protection Regulation is available at
www.meduniwien.ac.at/datenschutz/bewerbungen_en.

Kennzahl: 9958/22

Ihre aussagekraftige Bewerbung richten Sie bitte mit der Kennzahl:
9958/22 bis 25. Janner 2023 an:

bewerbungen@meduniwien.ac.at

oder postalisch an:

Medizinische Universitat Wien

Abteilung Personal und Personalentwicklung

1090 Wien, Spitalgasse 23
https://www.meduniwien.ac.at/web/karriere/stellenausschreibungen/
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